Navodila za uporabo spletne poste IceWarp

1. Prijava v IceWarp:

Vpisite uporabnisko ime in geslo.

Dobrodosli v spletni posti

IcelVarp

Elektronski naslaw teleingt@telzing. conn
Geslo ........l
Zapornni si Yedno vprasaj ﬂ

Preklopi Basic or PO, |

Frijava

2. Glavni menu
Glavni menu spletne poste sestavlja 5 sklopov:

e orodna vrstica na vrhu okna, v modri barvi,

e drevesni pogled na levi strani okna, v vertikalni poravnavi,
e seznam prejete poste na desni strani okna, na vrhu,

¢ iskalnik za posto na desni strani okna, v sredini,

e bralna povrs$ina na desni strani okna, spodaj
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2.1 Orodna vrstica

%% Gethew New v Toos v Hep | Rey RepyToMl Fomad | Deete | Pt Sewh  ORYIE] X

2.1.1 Leva stran orodne vrstice je konstantna za vse tipe opravil in ima naslednje
funkcije:

%+ GetNew New v Tools v Help |

2.1.1.1 Osvezi (Get New)

S klikom na Get New osveZite funkcijo PREJEMANJA/POSILJANJA poste.

2.1.1.2 Novo (New)

S klikom na New lahko izbirate med razli¢nimi storitvami kot so:

————— e posredovanje sporogil (Message),

Message

e dodajanje kontakta (Contact),

Contact e ustvarjanje seznama prejemnikov (Distribution list),

LRI » dodajanje dogodkov (Event),

Event e dodajanje nalog (Task),

Task e zapisovanje novic (Journal),

Journal ¢ dodajanje opomb (Note),

ot  dodajanje dokumentov (File) in

Fie e dodajanje map (Folder).

Folder
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2.1.1.3 Orodja (Tools)

Pod zavihkom Tools lahko:

Tools =  Help

oot e urejate sploSne nastavitve spletne poste (Options),
Options

ol e dolocite pravila za prihajajoCo poste (Rules),

Lules

e spreminjate geslo ali uporabnisko ime (Accounts),
Accounts

, e uvozite/izvozite kontakte ali skupine podatkov v
Import f Export

razlicne dokumente (Import/Export).

Licenses

2.1.2 Sredina orodne vrstice se spreminja oziroma prilagaja funkcije osebnim mapam.

2.1.3 Desna stran orodne vrstice prikazuje:

I /12 ]

1/12
o Stevilo izbrane/oznacene prejete poste (v naSem primeru Stevilo 1)
¢ skupno Stevilo prejete poste (v nadem primeru Stevilo 12)

; - postavitev podokna za branje (desno ali spodaj)

k- ikona za odjavo iz spletnega racuna



3. Drevesni pogled

Drevesni pogled prikazuje hierarhijo osebnih map.
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| - prejeta posta (Inbox)
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A Archive . - arhiv pote (Archive)
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": Events r
r§ Fies 2. neodposlana posta oz. posta v pripravi (Drafts)
E Journal y
| MNotes £ seznam kontaktov (Contacts)
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V kolikor spletna posta IceWarp, smatra dolo¢eno prejeto posto za nevarno posto jo shrani v

3.1 Karantena (Quarantine)

mapo karantena - & (Quarantine).

Ko opazite, da je prejeta posta neskodljiva jo lahko prenesete na beli seznam - ‘-f«"
(Whitelist), ki posto objavi tudi v mapi prejeta posta (Inbox).

Da prenesete posto na beli seznam (Whitelist) sledite naslednjim korakom:

1. odprite mapo Quarantine,

pois¢ite posto, ki jo Zelite preneseti na beli seznam,

kliknite z desnim gubom na miski na zeljeno posto, da se odpre seznam oprauvil,
izberite in kliknite beli seznam (Whitelist),

postavite se v mapo Inbox ter osvezite posto s klikom na Get New,

izbrana posta se prenese v mapo Whitelist ter mapo Inbox, od koder lahko posto
premikate v zeljeno mapo.
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Previdno do varne prihodnosti!
e.casopisi@dashoferslo. si [+]
To:

‘Extarnal images have been blocked, Click here to download them all, \

V kolikor pa je poSta Skodljiva jo prenesite po enakem postopku na —' érn seznam
(Blacklist) ali pa izbriSite (Delete).
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Spletna posta IceWarp, vsakodnevno posilja porocilo o posti v karanteni (Spam report),
preteklega dne, v Vasem e-nabiralniku.
To omogoca:

¢ hitrejSi pregled poSte v karanteni

e enostaven prenos dolo¢ene poste iz mape

3.2 Spam report

V prejetem spam porodilu v stolpcu Actions dolo ite, Ce Zelite prejeto posto:
e prenesti na beli seznam,
e dostauviti,
e izbrisati
e prenesti na ¢rni seznam
o ali prikazati.

%4 GetNew New v Toos v Help

w1 [

I Favorites ) From Subject
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2 Teleing Quarantine Engine Spam report 03-02-2010 08:20 5.3k
= Mnbox
=@l Archive
2| Inbox
A 201001
| 201002
Spam report ] T
A} Contacts opa port | L i
‘Quarantine Engine” <spammaster @hakl-hakl.si> [+]
2 Drafts To: teleing @teleing.com [+]
1 Events
T Fil
o e IceWarp Spam Report
& ournal
.| MNotes This automatically generated report informs you of messages in Spam folder (or Quarantine) of your e-mail account. It lets you take administrative actions by clicking one of
"4 Quarantine the buttons next to each email header.
.# :E::n Account teleing@teleing.com
= = F?be Choose an action for all items in account: Whitelist Deliver Delete Black list
= ,' r‘sdd From To Subject Date Time Location Actions
g Blackist
= whitelist oo e w0 v teleing@teleing.com testiram 01/02/2010 16:05 Quarantine Whitelist Deliver| Delete Black list| Show message
© Tacks o o s G w » teleing@teleing.com test 31/01/2010 20:49 Quarantine Whitelist| Deliver| Delete| Black list| Show message.
gl Trash

Choose an action for all items in account: Whitelist Deliver Delete Black list

You can click one of the links above to take the selected action on ALL messages remaining in your Spam folder or Quarantine.



4. Pregled postavk

TELEIQDS

V sklopu prejete poste (Inbox), je prikaz seznama prejete poste nasledn;i:

IzpiSe se posiljatelj poste, zadeva, datum in ura prejete poste ter velikost sporocila.

H Lukas Pribyl INFD: Znovudostupniost FTP 25-05-2009 12:07 1.4 B
= Michael Filip Pe[3]: [PARTMERS #5¥0-564402]: Smartattach 27-05-2009 16:04 538 kB
1] & Petr obr 05-06-2009 13:37 11.7 kB
1l Petr HEJOUEK, Find: zvuk 08-06-2009 10:56 1.91B
-] Michael Filip Fwd: SM5 Authentication- zmeny 28-05-2009 22:05 1166.3 kB
-] Michael Filip Fwd: Re: [PARTNERS #5%¥0-564402]: Smartattach 21-05-2009 16:27 3 kB
1 5] Mail Delivery Subsystem Warning: could not send message for past 5 hours 12-05-2009 17:58 59kB
Zbeyrek Bartos [#¥TE-502751]: ODEC settings in &4bit 05 05-06-2009 13:535 1.5IE
Ikona Opis ikone
4 Neprebrana posta

Prebrana posta

i Posta s priponko
- Prebrana in odgovorjena posta

-

Zelo pomembno

Z dvojnim klikom na Zeleno ikono lahko dolo¢eno posto odpremo v novem oknu.
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Iskalnik najdete tako, da v orodni vrstici kliknete na zavihek Iskanje (Search).

5. Iskalnik

B R S e e i T <

Iskalnik se prikaze med seznamom prejete poste in bralno povrsino prejete poste.
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Pri iskanju prejete poste iskalnik ponuja napredno moznost iskanja in tako omogoca, da
posto poiscete po:

e zadevi (Subject),

e posiljatelju (From),

e naslovniku (To),

e datumuin

o velikosti prejete poste (kB)

spam repart Subject From [ To [T Body u - |_| ,_—'_kB Search




