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Navodila za uporabo spletne pošte IceWarp 

 

1. Prijava v IceWarp:  

Vpišite uporabniško ime in geslo. 

 

2. Glavni menu 

Glavni menu spletne pošte sestavlja 5 sklopov: 

 orodna vrstica na vrhu okna, v modri barvi, 

 drevesni pogled na levi strani okna, v vertikalni poravnavi, 

 seznam prejete pošte na desni strani okna, na vrhu, 

 iskalnik za pošto na desni strani okna, v sredini, 

 bralna površina na desni strani okna, spodaj 
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2.1 Orodna vrstica 

 

 

2.1.1 Leva stran orodne vrstice je konstantna za vse tipe opravil in ima naslednje 

funkcije: 

 

 

 

2.1.1.1 Osveži (Get New) 

S klikom na Get New osvežite funkcijo PREJEMANJA/POŠILJANJA pošte. 

 

 

2.1.1.2 Novo (New) 

S klikom na New lahko izbirate med različnimi storitvami kot so:  
 
 

 

 posredovanje sporočil (Message),  

 dodajanje kontakta (Contact),  

 ustvarjanje seznama prejemnikov (Distribution list),  

 dodajanje dogodkov (Event),  

 dodajanje nalog (Task),  

 zapisovanje novic (Journal), 

 dodajanje opomb (Note),  

 dodajanje dokumentov (File) in  

 dodajanje map (Folder). 
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2.1.1.3 Orodja (Tools) 

Pod zavihkom Tools lahko: 

 

 urejate splošne nastavitve spletne pošte (Options), 

 določite pravila za prihajajočo pošte (Rules), 

 spreminjate geslo ali uporabniško ime (Accounts), 

 uvozite/izvozite kontakte ali skupine podatkov v 

različne dokumente (Import/Export). 

 

 

 

 

 

2.1.2 Sredina orodne vrstice se spreminja oziroma prilagaja funkcije osebnim mapam. 

 

 
 

 

 

 

2.1.3 Desna stran orodne vrstice prikazuje: 

 

  
 

 

1/12 

 število izbrane/označene prejete pošte (v našem primeru število 1) 

 skupno število prejete pošte (v našem primeru število 12) 

 

; - postavitev podokna za branje (desno ali spodaj) 

 

 - ikona za odjavo iz spletnega računa 
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3. Drevesni pogled  

Drevesni pogled prikazuje hierarhijo osebnih map. 

 

 - prejeta pošta (Inbox) 

 - arhiv pošte (Archive)  

 - neodposlana pošta oz. pošta v pripravi (Drafts) 

- seznam kontaktov (Contacts) 

- koledar dogodkov (Event) 

- seznam novic (Journal) 

- opomnik (Notes) 

- karantena prejete pošte (Quarantine) 

 - odposlana pošta (Sent)   

 - spam pošta (Spam) 

- filter spam pošte (Filter) 

  - beli seznam (Whitelist)  

        - črn seznam (Blacklist) 

  - seznam opravil, nalog (Tasks) 

- koš (Trash) 
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3.1 Karantena (Quarantine) 

V kolikor spletna pošta IceWarp, smatra določeno prejeto pošto za nevarno pošto jo shrani v 

mapo karantena - (Quarantine).  

Ko opazite, da je prejeta pošta neškodljiva jo lahko prenesete na beli seznam -  

(Whitelist), ki pošto objavi tudi v mapi prejeta pošta (Inbox).  

Da prenesete pošto na beli seznam (Whitelist) sledite naslednjim korakom: 

1. odprite mapo Quarantine, 

2. poiščite pošto, ki jo želite preneseti na beli seznam, 

3. kliknite z desnim gubom na miški na željeno pošto, da se odpre seznam opravil,  

4. izberite in kliknite beli seznam (Whitelist), 

5. postavite se v mapo Inbox ter osvežite pošto s klikom na Get New, 

6. izbrana pošta se prenese v mapo Whitelist ter mapo Inbox, od koder lahko pošto 

premikate v željeno mapo. 

 

 

 

V kolikor pa je pošta škodljiva jo prenesite po enakem postopku na - črn seznam 

(Blacklist) ali pa izbrišite (Delete). 
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3.2 Spam report  

Spletna pošta IceWarp, vsakodnevno pošilja poročilo o pošti v karanteni (Spam report), 

preteklega dne, v Vašem e-nabiralniku. 

To omogoča: 

 hitrejši pregled pošte v karanteni  

 enostaven prenos določene pošte iz mape  

 

V prejetem spam poročilu v stolpcu Actions določite, če želite prejeto pošto:  

 prenesti na beli seznam,  

 dostaviti,  

 izbrisati  

 prenesti na črni seznam 

 ali prikazati. 
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4. Pregled postavk 

V sklopu prejete pošte (Inbox), je prikaz seznama prejete pošte naslednji:  

Izpiše se pošiljatelj pošte, zadeva, datum in ura prejete pošte ter velikost sporočila.  

 

Ikona Opis ikone 

 Neprebrana pošta 

 Prebrana pošta 

 Pošta s priponko 

 Prebrana in odgovorjena pošta 

 Zelo pomembno 

Z dvojnim klikom na želeno ikono lahko določeno pošto odpremo v novem oknu. 
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5. Iskalnik 

Iskalnik najdete tako, da v orodni vrstici kliknete na zavihek Iskanje (Search). 

 

 

Iskalnik se prikaže med seznamom prejete pošte in bralno površino prejete pošte. 

 

Pri iskanju prejete pošte iskalnik ponuja napredno možnost iskanja in tako omogoča, da 
pošto poiščete po:  

 zadevi (Subject),  

 pošiljatelju (From),  

 naslovniku (To),  

 datumu in  

 velikosti prejete pošte (kB)  

 
 

 


